MANUALDE OCESOS YPROC IMIENTOS VERSION: 10
CARACTERIZACION PROCESO FECHA: 2022-12-02
. CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS
;t.‘éé‘é%o’*jf;“’“ CODIGO: PM05-CP01

RESPONSABLE: Subsecretario(a) de inspeccidn, vigilancia v control de vivienda.

Ejercer funciones de inspeccion, vigilancia y control de las personas naturales y juridicas que desarrollan actividades de anuncio,

OBJETIVO: captaciép de recursos, enaj pnacién y arrendamiento dfe inmueb?es.destinados. a vivienda, asi como la p.revencjic’)n dg los‘desarrollos
urbanisticos ilegales, mediante acciones de prevencion, seguimiento, monitoreo, control, intervencién e investigacién, con el
proposito de mantener y/o preservar el derecho a la vivienda digna, al patrimonio y al orden publico.

Inicia con el control al cumplimiento de la norma que regula la actividad de enajenacién y arrendamiento de inmuebles destinados
a vivienda, a los desarrollos urbanisticos ilegales a través del monitoreo, y al trdmite de licenciamiento, continiia con el
ALCANCE: seguimiento e inspeccion al cumplimiento de las obligaciones mediante actuaciones administrativas, y con la coordinacién con
otras entidades para la prevencion de ocupaciones ilegales, y finaliza cuando se preserva el derecho a una vivienda digna, al
patrimonio y al orden publico y se verifica el curnphmlent\cﬁ% norma tanto en las investigaciones administrativas como en los
tramites de licenciamiento.
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ISO 9001:2015 {Numeralc@ 1
0) ISO 14001:2015 (Numerar%s 53 6. 8)

REQUISITOS NORMATIVOS: 87, 91 9é 9:

CG - Ciclo de Gestion: Planear, Hacer, Verificar, Actuar

Subdireccion de Alcaldia Plan de . Formular el Plan de Accion | Subsecretaria Secretaria de
Prevencién y Mayor de Desarrollo Plan de Accién | Subdirector (2) del proceso de Planeacion Planeacion
Seguimiento Bogota Distrital dela de Prevencién y y Politica. Distrital

Subsecretaria Seguimiento
SIDIVIC de Inspeccion, Subdireccion
Vigilancia y Subdirector (a) Programas y
Asignacion del Control de de Proyectos
Presupuesto Vivienda. Investigaciones
parael y Control de
proyecto de Vivienda
inversion
vigente
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ALCALDIA MAYOR

_DE BOGOTA o.C.

u[(‘RCTAR 74 DE TABITAT

MANUAL DE .

{OCESOS Y PROC JIMIENTOS

VERSION: 10

CARACTERIZACION PROCESO
CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS

FECHA: 2022-12-02

CODIGO: PM05-CP01

Subsecretario
(a) de
Inspeccion,
Vigilancia y
Control de
Vivienda
Alcaldia 4. Identificar Subdlrector (a) Mapa de riesgos | Subsecretaria Secretaria de
Proceso de Mayor de Lineamientos los riesgos del del proceso. de Planeacion Planeacion
Administracion Bogota para la proceso. y Politica Distrital.
del SIG. identificacion
DAFP de riesgos. Subdirecciéon DAFP
,‘ s de Programas y
Control Interno Ciudadano | Investi \ﬁi&es Proyectos Ciudadania.
<5
¢ “}‘1 3 qutario
\ (2) de
Inspeccion,
Vigilancia y
Control de
Vivienda
Proceso de PG03-FO796 5. Identificar Subdirector (a) Matriz de Todos los
Administracion Identificacion los aspectose | de Prevencion 'y aspectos e procesos.
del SIG. los aspectos e impactos Seguimiento impactos
impactos ambientales del ambientales.
ambientales del proceso PGO3- | Subdirector (a) PGO03-FO796
proceso FO796 de
Investigaciones
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MANUAL DE _.OCESOSY PROC JIMIENTOS VERSION: 10

CARACTERIZACION PROCESO FECHA: 2022-12-02

. ol CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS
s CODIGO: PM05-CP01

Comﬁradores de

PMO05-FO182
informes de Vivienda
gestion anual,
geodatabase Organizaciones
mensual Populares de
Vivienda
PMO05-FO176
Registro Curadurias
fotografico Urbanas
poligono de
monitoreo Superintendencia
de Notariado y
PMO05-FO170 Registro
Bases de datos
de Consejo
notificaciones Profesional
Nacional de
PMO05-FO165 Ingenieria -
Actas de campo Arquitectura
PMO05-FO593
Formato de
préstamo de
equipos de la
SIVCV
PMO5-FP169
Notificacion y
solicitud de
acciones de
control policivo

Sistama e
Gestlén
150 2001:2015
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MANUAL DE. .OCESOSY PROC IMIENTOS VERSION: 10

CARACTERIZACION PROCESO FECHA: 2022-12-02
CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS

ALCALDIA MAYOR

DEBOGOTADC. CODIGO: PM05-CP01

"SEGRETARIA DI HAD AT

Estados Memorandos
financieros de Internos de Organizaciones
enajenadores. comunicacioén Populares de
de Vivienda
incumplimiento
de obligaciones Curadurias
en donde se Urbanas
relaciona el
listado de Superintendencia
enajenadores de Notariado y
que no ' Registro
presentaron
oportunamente Consejo
el balance al 31 Profesional
de diciembre Nacional de
del afo anterior Ingenieria -
Arquitectura
SIDIVIC
PMO05-FO203
Informes de
visita
PMO05-FO171
Actas de visita
PMO05-FO132
Cancelacion de
registro
enajenador.
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VERSION: 10

MANUALDE. OCESOSY PROC /IMIENTOS

FECHA: 2022-12-02

CARACTERIZACION PROCESO
CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS
CODIGO: PM05-CP01

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE NABITAT

MO05-FO203
Informes de Superintendencia
visita de Notariado y
Registro
PMO05-FO100
Actas de visita
PMO05-FO107

Informes Anual
de inmuebles en
Administracion-
Arrendamiento

PMO05-FO131
Solicitud
cancelacion de
matricula
arrendador

Memorandos
internos de
comunicacion

de
incumplimiento
de obligaciones
en donde se
relaciona el
listado de las
personas
naturales o
juridicas que no
presentaron los
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VERSION: 10

MANUAL DE . .OCESOS Y PROC _IMIENTOS

FECHA: 2022-12-02

CARACTERIZACION PROCESO
CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS
CODIGO: PM05-CP01

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

PMO05-FO104 Superintendencia
Solicitud de de Notariado y
Permiso Registro
Escrituracion
para programas Consejo
de vivienda Profesional
autogestionarios Nacional de
Ingenieria -
Oficios de Arquitectura
cancelacion de
registro
Oficio de
requerimientos.
PMO05-FO203
Informe de
Visitas.
SIDIVIC
Actos
administrativos
de permisos de
captacion y de
escrituracion -
OPV
Produccion de Enajenador Oficios de 5. Realizar los | Subdirector (a) | Veeduria a las Subdireccion Secretaria
informacion solicitud de estudios del de Prevencién y Curadurias de Distrital de
sectorial Arrendador revision de acto Seguimiento Urbanas: Investigaciones Planeacion
expedicionde | H | administrativo
Pagina1llde29 .
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

MANUAL DE .

OCESOS Y PROC

AMIENTOS

VERSION: 10

CARACTERIZACION PROCESO

CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS

FECHA: 2022-12-02

CODIGO: PM05-CP01

Ingenieria -
Arquitectura
Agentes
especiales y/o
liquidadores
Produccion de Enajenador Memorandos 6. Adelantar las | Subdirector (a) | Investigaciones | Subdireccion Secretaria
informacion internos de actuaciones de Prevencién y | administrativas de Distrital de
sectorial Arrendador | incumplimiento administrativas Seguimiento sancionatorias | Investigaciones Planeacion
de obligaciones por ,ﬂé/\ A% frente al y Control de
Subdireccion de | Organizaciones de mcumphmpnm it ctoj‘ (a) | incumplimiento Vivienda Secretaria de
Prevencion y Populares de | arrendadoresy dela nomna de % s de i en materia de Hacienda
Seguimiento Vivienda enajenadores G \ }Investlgacwnes enajenacion y Subdireccion Distrital
y Contro] de arrendamiento | de Prevencion
Subdireccion de | Arrendatarios Quejasde { yJWenda: de vivienda: y Seguimiento Alcaldias
investigaciones oficios R a o U Locales
y control de Compradores peticion “de 1nrnue;19elesr Subsecrctane(a) PMO0S5-PR25 Subsecretaria
vivienda de Vivienda parte. dest{ﬁgdos a, s Iﬁspecmon Investigaciones | de Inspeccion, | Entes de control
T V1g1lan01a y Administrativas | Vigilancia y
Subsecretario(a) Entidades Control de Control de Fiscalia General
de Inspeccion, publicas y Vivienda PMO05-FO263 Vivienda de la Nacién
Vigilancia y privadas Actas de visitas
Control de técnicas Enajenador
Vivienda Ciudadania
PMO05-FO264 Ciudadania
Informes de
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

MANUAL DE

JDCESOS Y PROC

TMIENTOS

VERSION: 10

CARACTERIZACION PROCESO
CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS

FECHA: 2022-12-02

CODIGO: PM05-CP01

In .
Vigilancia y Inspeccion, y Control de
Control de Vigilancia y Vivienda
Vivienda Control de
Vivienda Subdireccion
Control Interno de Prevencion
y Seguimiento
Subdireccion de Entes de Reporte de 6. Actualizar la | Subdirector (a) | Caracterizacion | Subsecretaria | Entes de Control
Prevencién y Control y salidas no caracterizacion | de Prevenciény de productos de Planeacion y Vigilancia
Seguimiento Vigilancia conformes y de productos Seguimiento y/o servicios y Politica
acciones de y/o servicios en actualizada
Subdireccion de mejora caso de ser Subdifegtor (a) Subdireccion
investigaciones A necesario ,,(_if"'%z} X %dey Programas y
AT - |
y control de A ‘Investigaciones Proyectos
vivienda %y Y "y Centrol de
<%, \L %\ Vivienda Subdireccién
Subsecretario 1 \ ' o de
(a) de v ) ) Subgecretario Investigaciones
Inspeccion, " <\ (a)de | y Control de
Vigilancia y Irkis e:'q,gié\ﬁf Vivienda
Control de | \Vigilancia y
Vivienda . |»Control de Subdireccion
Vivienda de Prevencién
Control Interno : y Seguimiento

NS

DOCUMENTACION DEL PROCESO: _Véase Mapa Interactivo. MONITOREO Y SEGUIMIENTO:

PRODUCTOS Y SERVICIOS: _Véase caracterizacion de productos y servicios del proceso.

Véase Indicadores del proceso.

* SIDIVIC, Geovisor, ArcGis, ArcView, ArcMap, GPS, Camaras fotograficas, Plotter, VUC

RECURSOS: |, Sistema de Informacion para la Planeacion Interna
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sl
Firma: ‘\.AA._,){& %

Firma:

Firma:

Nombre: Alcira Yanneth Malagon Mufioz

Nombre: Iveth Lorena Solano Quintero

Cargo: Contratista Subsecretaria de
Inspeccion, Vigilancia y Control de Vivienda

Cargo: ,Snbseéreta aﬁeﬂ[nspecmon Vigilancia

Cargo: Subsecretaria de Inspeccion, Vigilancia
y Control de Vivienda

}Qm o *Qmoecla?drom\%m .

Firma:

Nombre: Maria Mercedes Pedroza Pg;ra

Cargo: Profesional Especializado
Subsecretaria de Inspeccion, Vigilandi
Control de Vivienda
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